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Sintesis:
El Departamento Compras y Contrataciones (DCyC) recibe la solicitud de provision que cumple los requisitos
para tramitarse como Contratacion Directa de acuerdo a la normativa. Inicia el Expediente incorporando la
solicitud, los antecedentes y los informes que detallan el objeto de contratacién. Se inicia el procedimiento
enviando Pedido de Cotizacion (por mail) a proveedores (al menos 3). Se incorpora el texto del pedido de
cotizacion y los avisos de envio. Los proveedores envian sus cotizaciones, las mismas son evaluadas y se
selecciona la mejor opcidn. La Direccidn General de Administracion emite disposicidn autorizando la
prd Contratacion Directa al proveedor seleccionado. EI DCyC notifica la Disposicién y emite la Orden de Compra
© (OC). El Departamento Contaduria y Presupuesto (DCy P) con la OC registra el compromiso. Cuando se
%_3 recepciona la factura DCy P realiza la liquidacion y el departamento Tesoreria efectiviza el pago.
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a Inicio ® Solicitud de Provision

Final Pago

Modo de tramitacion: EE (Expediente Electronico)
Tramite utilizado: CONTDIRECTA — Contratacion Directa
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DEL PROCESO

ETAPAS

Area Detalle Documentos

1 | solicitante Envia la solicitud de provision SPRQ\(’(SoIicitud de

provisién)
Aclaracién: Los organismos donde esté implementado GDE
remitiran el GEDO (SPROV) al DCyC. Aquellos que aun no
estén implementados, en una primer instancia, la solicitud se
enviara por mail
2 Inicia EE — Cddigo de tramite: CONTDIRECTA IFI Informe
importado
Prepara el informe con losantecedentes: Solicitud, mail cursados (pedido
de presupuestos, recepcion de presupuestos, opinion del organismo
Comprasy técnico), constancias impositivas y de proveedores.
Contrataciones
3 Se envian pedidos de cotizacion a los proveedores (por mail). Se genera | CNOTI (constancia
GEDO con la constancia de recepcion de mail de notificacion)

4 Se recepcionan las cotizaciones (e-mail). Se genera GEDO/s COPRE
(Cotizacion/presup
uesto)

Se confecciona el Cuadro Comparativo de Ofertas del cual se IFI Informe
seleccionara la oferta mas conveniente. Se envia a firmar por importado
Jefatura.
Se elabora el proyecto de disposicién, se firma por PRODI (proyecto
Jefatura y re remite a la Direccién General de disposicion)
Administracién
Pase a la Direccidon General de Administracion

5 Emite la Disposicidon DI (Disposicion)

Direccion General de
Administracion

Pase al DCyC

PASE a Compras y Contrataciones

PAGO — Detalle de comprobantes de extractos bancarios, yotros
NOTIF — Notificaciones al proveedor

Cierra el Expediente

6 |Comprasy Notifica al proveedor adjudicado. CNOTI (constancia
Contrataciones Si el proveedor presenta nuevas condiciones, se tiene que emitir una de notificacion)
nueva Disposicion
ORCOM (orden de
Se genera orden de compra, se envia a la jefatura para la firma. compra)
CNOTI (constancia
Notificacion orden compra. de notificacién)
PASE a Contaduria y Presupuesto
7 | contaduria v Genera el Compromiso y el Reporte Contable COPRE
p X RPORT
resupuesto PASE a Compras y Contrataciones
8 |Compras y Recibe la factura y remito FACTU
Contrataciones PASE A Contaduria y Presupuesto
9 | Contaduria Genera la liquidacién . . ORPAG
Presupuesto v ORPAG - Orden de Pago (firma conjunta)
PASE A Tesoreria
10 Efectiviza el pago. IFIFI
’ Vincula los comprobantes de pago: PAGO
Tesoreria

CNOTI (constancia
de notificacion)
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El intercambio con los organismos del TSJ que no estan incluidos en la plataforma y la comunicacion
con los proveedores se realizara en la primeraper etapa a través de correo.

Posteriormente en caso de que las herramientas dentro de GDE den seguridad sobre la eficacia de la
notificacion, se podra utilizar la funcionalidad de Notificacion externa

TECH:

jusneuquen.gov.ar




