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ORGANISMOS Departamento Compra's y,contrataciones
HABILITADOS Departamento de Audl.tt’)rla Int(.erna '
Departamento de Gestiéon Administrativa
Asesoria legal
Departamento Contaduria y Presupuesto
Direccion General de Administracion
Administracion General
Subdireccion de Infraestructura
Sintesis:
El Departamento Compras y Contrataciones (DCyC) recibe indicaciones de la Administracion General (AG) para dar
inicio al procedimiento de contratacién en los términos de la Ley N2 687 -Obras Publicas- adjuntando
fundamentos de la Secretaria de Superintendencia (SSUP) y de la Subdireccidon de Infraestructura (SIJ) vy la
documentacion de respaldo de la obra en cuestion —caratula, indice, memoria descriptiva, planos, computo y
presupuesto, curva de inversion, planos, etc.-. Se inicia el Expediente incorporando fundamentos, indicacion de
AG, antecedentes y documentacidon procediendo a tipificar la contratacidon directa conforme el monto vy las
caracteristicas de la misma. La SlJ remite informacion respecto de posibles oferentes a invitar. El EE que se inicia
en SlJ se remite al Depto de Gestion Administrativa, donde se analizard si se avanza o no con la contratacion. En
caso negativo, se devuelve a la SlJ, si se decide avanzar, se remite al DCyC.
El DCyC solicita cotizacion a los posibles oferentes adjuntando toda la documentacion con indicacion de fecha y
hora de visita de obra y recepcidon de propuestas. El DCyC recibe las ofertas, las analiza, solicita informacién y
documentacion faltante y confecciona el cuadro comparativo de precios y toda la documentacién recibida es
pd remitida a la SlJ para su intervencién. La SlJ recomienda la adjudicacién con los fundamentos del caso y el DCyC
\9 elabora proyecto de Disposicion/Resolucion/Decreto/Acuerdo —conforme el monto- para la aprobacién y
E_) adjudicacién. El Departamento Contaduria y Presupuesto (DCyP) realiza el compromiso presupuestario. Interviene
5 el Area Legal (AL) para el visado de las pdlizas y emite dictamen previo al Acto Administrativo. La Direccién
& General de Administracion (DGA), AG o el TSJ emite el Acto Administrativo Correspondiente. El DCyC notifica el
()] Acto Administrativo, solicita la garantia de contrato y elabora el proyecto de contrato, lo remite al AL para su

visado y posterior suscripcion por la AG. Luego de la firma por parte de la AG, se pone a disposicién del
adjudicatario. La SlJ elabora el certificado de anticipo financiero, remitiéndolo junto con la factura y garantia a la
AG y el DCyP realiza la liquidacion. Finalmente, el Departamento Tesoreria (DT) efectiviza el pago.

Inicio @ Solicitud de Provisidn e inicio de EE
Final @ Recepcion definitiva de la obra, registro de baja de garantia de contrataciény
devolucion

Modo de tramitacién: EE (Expediente Electrénico)
Tramite utilizado: CONTDIRECOP
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ETAPAS DEL PROCESO

Area Detalle Documentos
Solici Remite pedido de contratacion en los términos de la Ley 687 de Obras
olicitante -
Pdblicas.
Sli/sup En el pedido deberd adjuntarse la intervencion de SSUP con los fundamentos y toda SPROV
la documentacion que constituye los antecedentes de la solicitud. Debera
especificarse con el mayor detalle posible el objeto de contrato
Inicia el EE Cédigo de tramite: CONTDIRECOP
Se confeccionan GEDOS:
a) Pliegos (Disp. Complementarias., Disp. Generales, Esp.Tec.) PLIEG
b) Memoria Descriptiva MEDES
c) Computo y Presupuesto CPRES
d) Plan de Trabajo PLATR
e) Curvade Inversidn CURVI
f)  Planos PLANO
Observacion: Los GEDOS enunciados deben admitir importar y
agregar archivos de trabajo. También deben ser de amplia capacidad.
El GEDO SPROV debe ser comunicado a la SSUP
Pase del EE al Depto. de Gestion Administrativa (DPGESADM#ADGPJ)
Depto. de Gestién Analiza la procedencia del requerimiento.
Administrativa . . -
En caso de realizar observaciones o decidir sobre no avanzar o postergar al
avance supeditado al cumplimiento de una condicién, devolverd el EE a la SlJ
Si se decide avanzar en la contratacion, remitira el EE al Depto.
Contrataciones y Compras
Pase delEEalSlJoal DCy C
Compras v INICIA nuevo EE y asociara el EE iniciado en SIJ
Contrataci
ontrataciones Genera un PDF Unico de antecedentes que incluya: Indicacién de tramite, IFI
fundamentos de SSUP y toda otra documentacién relacionada con el tramite
CNOTI
GARAN
) Realiza las invitaciones a los proveedores informados por la SlJ
COPRE
I1) Reciben las ofertas y procede a: RIMP
Generar un GEDO por cada oferta con la documentacion recibida
CCOMP

Se cargan los siguientes documentos, luego de desglosar los documentos de
garantias:

a) cadauna de las ofertas presentadas

b) Informe impositivo con todas las constancias

y firma)

PASE DEL EE A LA SIJ

¢) Cuadro Comparativo de Ofertas (Se envia a la jefatura para revision
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. ., Analiza la documentacion recibida y realiza recomendacion con los IFI
Subdireccion de N -
fundamentos de la oferta mas conveniente.
Infraestructura
Judicial PASE AL DCyC
Compras v Calcula el Crédito Presupuestario y proyecta el Acto Administrativo de DISPO
. acuerdo al monto de autorizacidn y aprobacién (Podria ser Disposicidn, RESO
Contrataciones L.
Resolucién o Acuerdo) PROYE
PASE A DCyP
Contaduria v Realiza la Reserva Presupuestaria REPRE
P t
resupuesto PASE A AL
Asesor Legal Emite Dictamen y realiza visado de documentacién presentada en garantia
de ofertas DICTA
Si observa lo actuado, vuelve al DCyC para instrumentar modificaciones y se
reinicia
Si no surgen observaciones, considerando el tipo de acto administrativo que
deberd emitirse, realiza el pase para la continuidad del tramite
PASE A DGA/ Depto. de Gestion Administrativa
De acuerdo al monto de contratacidn, se dicta un acto administrativo que
podra ser, segin el monto:
ACUERDO
Acuerdo
a) TS!
. . DECRETO
b) Presidencia Decreto
c) Direccién Gral Disposicion DISPO
de Administrac.
d) Administracion » RESO
Resolucion

General

Si debe emitirse por Acuerdo, desde el Depto. Gestion Administrativa se
remite a Secretaria de Superintendencia como punto de Acuerdo para
tratamiento

Si fuese por Decreto, desde el Depto. Gestion Administrativa se remite a
Presidencia.

Luego de emitirse el Decreto o el Acuerdo (se recibira TESTIMONIO sobre el
tratamiento en Acuerdo) se prosigue con el tramite

PASE a Compras y Contrataciones

PUNTO DE MINUTA

DECRETO (En
revision)

TESTIMONIO
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Compras Notifica a todos los oferentes CNOTI
Contrataciones Solicita la garantia de cumplimiento de contrata CONTR
Genera proyecto de contrata GARAN
PASE a AL
10 Asesor Legal Visado del proyecto de contrato y de la garantia
PASE A AG
11 Administracién Firma contrato
General
PASE A DCyC
12 Gestiona la firma de contrata.
Comprasy -
- Notifica a la SlJ
Contrataciones
PASE a DCyP
13 Contaduria Genera el Compromiso y registra el alta de la Garantia de cumplimiento de COPRO
Presupuesto contrato IFI
Pase a DCyC
14 Compras y Isr:Jcorporara las actas provisoria y definitiva de obra que debera remitirle la ACTA
Contrataciones
También incorporara la matricula definitiva resultante del alta patrimonial IFl
que se realizara en el Depto. Logistica de bienes
. . L L —_— DISPO
Proyecta acto administrativos de recepcion provisoria y definitiva.
Se repiten los pasos 7 y 8, segun se trate de Disposicion, Resolucién, Decreto RESO
o Acuerdo PROYE
Luego de incorporarse el acto administrativo de Recepcidn definitiva,
PASE a DCyP
15 Contaduria Registra la baja de la garantia de cumplimiento de contrato IFI
Presupuesto

Para la ejecucién del contrato, se generara un nuevo EE que se asociara al principal.




